Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 1453/2018

“Regulamenta o acesso a informagdo
publica pelo cidaddo (lei federal n°
12.527/2011), no &ambito do poder
executivo municipal, cria normas de
procedimentos e dad outras providéncias.”

Considerando que o artigo Art. 45 da Lei 12.527/2011, diz que
cabe aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios, em legislacdo prépria,
obedecidas as normas gerais estabelecidas nesta Lei, definir regras especificas,
especialmente quanto ao disposto no art. 9° e na Secéo Il do Capitulo I11.

Considerando que se busca como principio fundamental o acesso
a informacdo puablica e a transparéncia das informacdes como regra, e o sigilo sendo a
excecdo. Para garantir o exercicio pleno do direito de acesso previsto na Constituicao
Federal, a Lei define os mecanismos, prazos e procedimentos para a entrega das
informacdes solicitadas a administracdo publica pelos cidadaos.

Considerando que a informacdo sob a guarda do Estado é sempre
publica, devendo o0 acesso a ela ser restrito apenas em casos especificos e por periodo de
tempo determinado. A Lei de Acesso a Informacdo no Brasil prevé as informacdes
classificadas por autoridades como sigilosas e os dados pessoais como excegoes a regra
de acesso.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso das atribuicbes que lhe
confere a legislacdo municipal, e tendo em vista o disposto na Lei n. 12.527, de 18 de
novembro de 2011,

DECRETA:

Art. 1° O acesso a informacéo publica garantido no inciso XXXIII do art. 5° e
no inciso Il do § 3° do art. 37 e § 2° do art. 216 da CF se dara, no ambito da
administracdo direta e indireta do Poder Executivo Municipal de Varre-Sai, segundo
ditames da Lei Federal n® 12.527, de 18 de Novembro de 2011 e deste Decreto.
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8 Unico. Para estes efeitos considera-se administragdo indireta além das
autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos publicos ou subvencgoes
sociais do Municipio de Varre-Sai, ou com este mantenha contrato de gestdo, termo de
parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Art. 2° Este Decreto estabelece procedimentos para que a Administragdo
Municipal, no ambito do Poder Executivo, cumpra com eficiéncia e efetividade as
determinagfes da Lei Federal 12.527/11, estabelecendo regras para a gestdo das
informacdes e documentos publicos e sigilosos gerados por este Poder.

§ 1° Como documentos SIGILOSOS podem exemplificar a ficha cadastral com
os dados pessoais do servidor publico, os dados fiscais repassados pelo contribuinte
para efeitos de cadastramento e lancamento fiscal, O contedo dos envelopes para
habilitacdo e propostas em processos licitatorios de qualquer natureza enquanto a lei
exigir que permanecam lacrados, o prontuario médico de pacientes, as notificacdes
compulsorias contendo a identificacdo de pacientes com doencas infecto contagiosas.

§ 2° Havendo duvida quanto ao sigilo da informacdo em hipoteses diferentes das
exemplificadas no pardgrafo anterior, 0 acesso somente podera se dar apos a
concordancia do titular do 6rgéo.

Art. 3° A titulo de orientacdo, praticidade e seguranca na execugdo das normas
ditadas por este Decreto, reproduz-se as defini¢cGes para os termos utilizados, dadas no
art. 4° da Lei Federal 12.527/11, a saber:

I - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producéo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

Il - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em raz&o de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;
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V - tratamento da informacdo: conjunto de acles referentes a producdo, recepcao,
classificacdo, utilizagcdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicéo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da
informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VII1I - integridade: qualidade da informacéo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacoes.

Art. 4° O servico de informacdes ao cidaddo no ambito da Administracdo direta
e indireta do Poder Executivo municipal sera coordenado pela Secretaria de Gabinete,
que devera solicitar ao setor responsavel as respostas encaminhadas pelo cidaddo. Cabe
ainda a Secretaria de Gabinete, orientar, cobrar e fiscalizar a efetividade das respostas
ao cidaddo.

§ 1° Compete a Secretaria de Gabinete também, divulgar orientagdo ao cidaddo
quanto a forma de procedimento para o acesso a informacdo publica, utilizando, para
tanto:

I — O Diario Oficial do Municipio Eletronico ou escrito;
Il — A pagina da Prefeitura Municipal de Varre-Sai na “internet”.

8§ 2° Todos os 6rgdos da Administracdo municipal elencados no Paragrafo dnico
do art. 1° deste Decreto ficam subordinados a solicitacdo da Secretaria de Gabinete no

que se referir a eficiéncia e eficacia no cumprimento das normas estabelecidas neste
Decreto, devendo responder dentro do prazo destacado neste decreto.
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8 3° Os servigos de buscas e fornecimento de informacdes por meio de respostas
serdo preferencialmente via ELETRONICA, e neste caso serdo GRATUITAS. Caso seja
solicitado por escrito, até a quantidade de 10 folhas também serdo GRATUITAS, acima
de 10 folhas A4 sera cobrado o percentual de 0,002 UFIVAS — Unidade Fiscal de
Varre-Sai e para as midias de CD, DVD, pen drive ou outra midia (trazidas pelo
contribuinte) o servico de gravacdo sera GRATUITO.

Art. 5° O Secretario da pasta e/ou responsavel pelo Setor serd o responsavel por
receber a solicitacdo da informacdo correspondente ao seu setor ou que estiver a sua
disposicao. A resposta do 6rgao ou da Secretaria devera ser encaminhada a Secretaria de
Gabinete, no maximo em 05 (cinco) dias Uteis, e a resposta ao interessado ser dard em
até 15 (quinze) dias uteis.

§ 1° Estes prazos do caput do art 5° poderdo ser prorrogados por mais um
periodo se necessario e for solicitado pelo 6rgdo ou a secretaria responsavel pela
informacao.

§ 2° A Secretaria de Gabinete serd o orgao responsavel por fazer as devidas
distribuicGes aos Secretarios e/ou responsaveis pelo 6rgdo da Administracdo ou setor,
que deverao responder a solicitacdo dentro do prazo legal.

8§ 3° Na auséncia do Secretario da Pasta ou responsavel pelo 6rgdo destinatario
do requerimento, seré responsavel pela resposta o servidor designado como substituto,
que devera atender nos impedimentos do titular.

8 4° A solicitagdo de informagdes devera ser feito via pagina oficial na “internet”
ou no protocolo geral da prefeitura no horéario de 08 as 17 horas, nos dias Uteis, devendo
constar 0 6rgdo ou Secretaria a que se destina o requerimento desejado.

8§ 5° Caso a solicitagdo de informagdes via pagina oficial na “internet”, estiver
com problemas técnicos, devera ser realizada a solicitacdo por meio do protocolo geral
da prefeitura, que poderéa responder por meio ELETRONICO.

Art. 6° Nos casos de repasse de recurso publico, subvencges sociais ou
celebracdo de contrato de gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem fins
lucrativos deverdo ser alertadas formalmente da responsabilidade pelo acesso a
informagéo.
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Art. 7° O pedido de informacéo publica devera ser feito formalmente por meio
fisico (protocolo geral) ou por meio virtual, nele devendo constar, obrigatoriamente:

a) O nome completo, qualificagdo, nimero do documento de identidade e CPF do
solicitante;

b) O endereco completo do solicitante, inclusive o virtual se tiver;
c) A descricdo clara e completa da informacédo ou do documento desejado.

8§ Unico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo implicarad na
devolucdo do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a
complementacdo do dado faltoso ou incompleto para que possa ter prosseguimento.

Art. 8° No caso do interessado desejar copia de documento, preferencialmente
este serd fornecido por meio ELETRONICO e neste caso serd GRATUITO. Caso 0
solicitante requeira copia em papel serda GRATUITO até 10 folhas, acima de 10 folhas
A4 sera cobrado o percentual de 0,002 UFIVAS — Unidade Fiscal de Varre-Sai e para as
midias de CD, DVD, pen drive ou outra midia (trazidas pelo cidaddo), o servi¢o de
gravacdo sera GRATUITO.

§ 1° Caso seja necessario fazer copia em local externo ao 6rgdo ou setor da
administracdo o original somente saira do 6rgao por ele responsavel sob a guarda de um
servidor pablico que acompanhara a extracéo da(s) copia(s).

§ 2° A Secretaria de Fazenda, Planejamento e Arrecadacdo, estabelecera o
documento adequado para o recolhimento do énus previsto nos paragrafos anteriores,
quando estes forem cobrados.

8 3° Fica isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados
aquele cuja situacdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n. 7.115, de 29/08/1983.

8 4° Na hipotese da informacdo solicitada constar na pagina oficial da Prefeitura,
0 servidor dard esta informagdo ao cidaddo, indicando o endereco eletronico para
encontra-la.
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Art. 9° A informac&o solicitada devera ser respondida no prazo de 15 (quinze)
dias uteis da data em que se deu o protocolo, preferencialmente por meio
ELETRONICO, podendo, se necessério ser prorrogado o prazo.

8 1° Em se tratando de informacdo total ou parcialmente sigilosa, o requerente
deverad ser, no prazo estabelecido no caput deste artigo, informado da negativa do
requerimento.

§ 2° Do indeferimento caberd um Unico recurso, o pedido de reconsideracdo, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis da ciéncia do indeferimento, devendo ser encaminhado a
Secretaria de Gabinete que receberd o recurso e solicitard da Secretaria ou 6rgdo que
indeferiu o requerimento as suas razdes se devera ser mantida a decisdo ou reconhecido
0 pedido.

Art. 10° O servidor pablico municipal responsavel pelo acesso a informacao e
que descumprir, sob qualquer pretexto, as determinacGes deste Decreto, destruir ou
alterar informacdo publica, recusar de fornecé-la, impor sigilo para obtencdo de proveito
pessoal ou que de ma-fé divulgar informacdo sigilosa fica sujeito as penas previstas no
art. 32 e seguintes da Lei 12.527/11, que deverdo ser aplicadas obedecendo-se as
formalidades previstas estatutariamente.

§ Unico — Idéntica responsabilidade recaird sobre qualquer servidor publico
municipal ou quem nele esteja na condicdo de servidor, que destruir ou alterar
informacdo publica ou facilitar o acesso aquelas de natureza sigilosa.

DISPOSICOES FINAIS:

Art. 11° E dever dos 6rgdos e entidades publicas continuarem a promover a
divulgacédo de todos os atos da Administracdo na conformidade do que prevé o art. 37 e
seus incisos da Constituicdo Federal c/c art. 8° da Lei Federal n® 12.527/11.

8§ Unico. As divulgacdes de que trata o caput deste artigo deverdo ser feitas,
independentemente da utilizacdo de outros meios, em sitio oficial da Prefeitura na
internet, sendo o titular de cada 6rgdo responsavel direto pela atualizacdo diéria desta
pagina, bem como pela autenticidade e disponibilidade da mesma.
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Art. 12° A Secretaria de Gabinete mantera o “Portal da Internet da Prefeitura”
como um canal de comunicacdo entre 0 governo e a sociedade, facilitando a esta o
acesso aos portais, tais como: execugdo orgamentéria; recursos publicos recebidos e ou
transferidos de outros 6rgdos com a exposicdo da origem, valores e favorecidos; atos de
gestdo com o servidor publico municipal, respeitando aqueles considerados sigilosos;
celebracdo de contratos e convénios (minuta) e outras avencas correlatas; etc...

Art. 13° Ao final de cada més e até o quinto dia do més subsequente, todos 0s
6rgdos da Administragdo direta ou indireta do Poder Executivo Municipal remeterdo a
Secretaria controladora dos servi¢os de acesso a informacao relatério de atendimento do
més, para fins estatisticos.

Art. 14° Este decreto entra em vigor na presente data, revogadas as disposigdes
em contrario.

Registre-se Publique-se Cumpra-se

Prefeitura Municipal de Varre-Sai, 05 de fevereiro de 2018.

SILVESTRE JOSE GORINI
PREFEITO MUNICIPAL



