Prefeitura Municipal de Varre-Sai

Estado do Rio de Janeiro

Gabinete do Prefeito
DECRETO N° 2445/2025

O Prefeito do Municipio de Varre-Sai, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pelos incisos VI,
VIIl e XXX, art. 78 da LOM e art. 63 da Lei
4.320/64.

Considerando a necessidade da padronizacéo da Liquidacdo da Despesa que consiste na
verificacdo do direito adquirido pelo credor,

Considerando a necessidade de elaborag&o de roteiros orientadores de Exame para a
Liquidacdo da Despesa, para a emissdo da Nota de Liquidacdo.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o roteiro orientador para exame da liquidacdo da despesa que
passa a vigorar conforme anexo a este decreto.

Art. 2° - Fica instituido o RELATORIO PARA LIQUIDACAO DA DESPESA,
documento hébil para a liquidacéo da despesa nos termos do artigo 63 da Lei 4.320/64.

§ 1° - O relatdrio que trata o caput do artigo devera conter, no minimo, as seguintes
especificagBes: Identificacdo da Secretaria ou Orgdo que recebe o Bem, Material ou Servigo
contratado; ndmeros do processo administrativo; nimero do empenho; razdo social do
fornecedor; CNPJ; nimero da Nota Fiscal ou Recibo; data da Nota Fiscal; data de entrega e
relatério circunstanciado do Bem, Material ou Servico contratado.

§ 2° - Devera conter no RELATORIO PARA LIQUIDACAO DA DESPESA,

declaracdo expressa nos casos de material de consumo para uso imediato, justificando a ndo
entrada em almoxarifado.

Art. 3° - O responsavel pela Liquidacdo de Empenho de posse do relatério que trata o
artigo anterior e de demais documento que comprovem a entrega do Bem, Material ou Servigo,
devera emitir a Nota de Liquidacéo.

Aurt. 4° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Registre-se Publique-se e Cumpra-se
Prefeitura Municipal de Varre-Sai, 09 de julho de 2025.

LAURO ABIB FABRI
PREFEITO MUNICIPAL



Prefeitura Municipal de Varre-Sai

Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

Anexo Decreto 2445/2025

EXAME PARA LIQUIDACAO DA DESPESA

| - CONFERENCIAS S N NA
1 - As especificagOes: material/servi¢o, nome credor e o valor sdo 0s mesmos na proposta, no empenho
€ NA NOTA TISCAL} ...ttt bbb e (Yo o)
2 - Os célculos estdo corretos (item X quantidade);..........coovverererreiiieieieeese e ()OH()
3 - A nota de empenho CONStA A0 PrOCESSO;.....ccveirirreiriireereireeiesresresteesreeseereesresre e e ereeeesteaneesnes ()OO o)
4 - A primeira via do documento fiscal consta do PrOCESSO;........ccevveeerrererieeierieseireseeee e, ()OO o)

5 - O documento fiscal foi carimbado e atestado por 3 funcionérios, designados por ato da autoridade
competente como responsavel pelo recebimento/fiscalizagdo do material /prestacdo de

7T AV oo OO SRRSO PTSOR P ()OO o)
6 - O documento fiscal apresenta rasuras, emendas OU DOITOES;.........ccocvvererernienineieeeeees ()OH()
7 - O documento fiscal estd acompanhado do relatério para liquidagao;..........cooevvvveervcrinennae ()oH)o)
8 - O Chefe da Divisdo de Bens Patrimoniais atesta o recebimento do(s) bem(ns) patrimonial(ais),
acompanhado da ficha individual do Bem;........c.cccviiiiiiiii e ()OO o)
9 - O responsavel pelo almoxarifado atesta o recebimento do(s) material(ais);.......c.c.ccrvvrvrene ()oH)o)

(caso ndo tenha ateste do almoxarife, deve-se constar no RELATORIO PARA LIQUIDACAO DA DESPESA que o material é de uso
imediato. § 2° do artigo 2° do decreto 2445/2025)

Il - CONCLUSAO S N

1 - O processo se reverte das formalidades [€gaiS;.........cccoviieiiiiie i ()O)

2 - A despesa esta liquidada € POdE SEI PAGA; ... ..cvrveerrrueeriiririeieie et ()()

3 - O processo deve retornar para CUMPIIT @XIGENCIAS. ........ecverieiirieieieieiisie et ()O)
EXIGENCIAS: ...ttt sttt sttt n e e et s et n st s et n st aanen

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto 2445/2025, visando a liquidacdo sob o
aspecto contabil.

Nome do funcionario responsavel pela liquidacéo
Matricula do Responsavel



