Prefeitura Municipal de Varre-Sai

Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 2653/2026

Ementa: Regulamenta, no ambito do Municipio de
Varre-Sai/RJ, a utilizacéo da Plataforma
Contrata+Brasil nas contrata¢des publicas municipais,
nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, da Lei
Complementar n® 123/2006, da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 52/2025 e alteracdes e dos editais,
instrumentos e orientacdes expedidos pelo 6rgdo
administrador da Plataforma, e da outras
providéncias.

LAURO ABIB FABRI, Prefeito do Municipio de Varre-Sai, Estado do Rio de Janeiro,
no uso das atribuictes legais, e

CONSIDERANDO o fortalecimento da economia local é vetor essencial para a
geracao de trabalho e renda, sobretudo mediante o incentivo aos Microempreendedores Individuais —
MEI, microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior agilidade e simplicidade as
contratacdes de pequeno valor, compatibilizando a celeridade administrativa com os principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade;

CONSIDERANDO que os servicos e fornecimentos de pequena monta podem ser
supridos com qualidade e pre¢co competitivo pelo empreendedor local, contribuindo para a circulagéo
de recursos dentro do proprio municipio;

CONSIDERANDO que as contratacdes serdo realizadas dentro do limite previsto no 8
2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°
52/2025, que estabelecem procedimentos especificos para contratacdes diretas, especialmente
adequados para essa finalidade;

CONSIDERANDO que os objetos, o universo de fornecedores, os limites de valor e
as demais condicdes aplicaveis as contratacdes realizadas por meio da Plataforma Contrata+Brasil
observardo as regras estabelecidas nos respectivos editais, instrumentos e orientacdes
disponibilizados pelo érgdo administrador, inclusive, quando aplicavel, o limite atualizado previsto no
§ 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

CONSIDERANDO o interesse do Poder Executivo em estimular o credenciamento de
MEI e pequenos negocios na Plataforma Contrata+Brasil, promovendo transparéncia, competitividade
e inclusao econbmica;
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CONSIDERANDO a importancia de resolver com presteza as demandas cotidianas
das diversas Secretarias, tais como pequenos reparos e servicos de manutencdo, que podem ser
atendidas pelo microempreendedor local;

CONSIDERANDO e, por fim, o compromisso da Administracdo Municipal com
politicas publicas de desenvolvimento sustentavel, apoio ao empreendedorismo e fortalecimento da
economia solidaria de Varre-Sai/RJ.

DECRETA:

CAPITULO |
Disposi¢gdes Gerais

Art. 1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Municipio de Varre-Sai/RJ, a
utilizacdo da Plataforma Contrata+Brasil para a realizacdo de contratagBes publicas relativas aos
objetos disponibilizados pelo 6rgdo administrador da Plataforma, observados a Lei Federal n°
14.133/2021, a Lei Complementar n° 123/2006, a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 52/2025 e
alteracdes, os respectivos editais e instrumentos aplicaveis e as orientacdes expedidas pelo 6rgdo
administrador.

Paréagrafo Unico. A utilizacdo da Plataforma observard, em cada contratagdo, o
objeto, o universo de fornecedores, o procedimento, os limites de valor e as demais condi¢des
estabelecidas no edital ou instrumento correspondente, inclusive, quando aplicavel, o limite atualizado
previsto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 2°. O procedimento de que trata este Decreto tem por objetivos:
| — fortalecer a economia local, fomentando o empreendedorismo e a geracdo de trabalho e renda;

Il — conferir celeridade e simplicidade as contratacdes de pequeno valor, com observancia dos
principios da legalidade, da eficiéncia e da economicidade;

Il — assegurar tratamento favorecido e prioridade as empresas de micro e pequeno porte e aos
Microempreendedores Individuais sediados no Municipio, conforme dispde a Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006 e alterac¢des e Lei Municipal n® 1.115/2025.

Art. 3°. A utilizagdo da Plataforma Contrata+Brasil observara os fluxos, formularios,
funcionalidades e registros eletrénicos disponibilizados pelo sistema, bem como as regras do edital
ou instrumento correspondente ao objeto.
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Art. 4°. A formalizacéo das contratacdes observara a forma prevista na Lei Federal n®
14.133/2021 e no edital ou instrumento correspondente disponibilizado no Contrata+Brasil, podendo o
instrumento de contrato ser substituido por nota de empenho, autorizacdo de compra, ordem de
execucgdo de servigo ou outro instrumento habil nas hipéteses legalmente admitidas.

CAPITULO Il
Da Etapa Interna: Demanda e Planejamento

Art. 5° A etapa interna do procedimento de contratacdo direta por meio da
Plataforma Contrata+Brasil tem por finalidade assegurar a adequada caracterizacdo da necessidade
administrativa, a compatibilidade orcamentéria e a regularidade documental prévia ao inicio da fase
externa de selecdo, devendo ser integralmente formalizada no Processo Administrativo.

Art. 6°. A unidade administrativa interessada dara inicio ao processo mediante
solicitacao formal, instruida com descri¢&o clara do objeto, justificativa da necessidade, estimativa do
valor a ser contratado, indicacdo da fonte de recurso, prazo de execucdo ou entrega e local de
realizagdo do servi¢o ou fornecimento, podendo anexar, sempre que necessério, croquis, fotografias,
memoriais descritivos ou quaisquer outros elementos que permitam a exata compreensdo da
demanda.

Art. 7°. A solicitacdo sera submetida a unidade responséavel pela operacionalizagédo
do Contrata+Brasil, cabendo-lhe:

a) conferir a completude da instrucdo e a adequacdo da demanda ao objeto, ao
universo de fornecedores, aos limites de valor e as demais condi¢cdes estabelecidas no edital ou
instrumento correspondente, inclusive, quando aplicavel, ao limite atualizado previsto no § 2° do art.
95 da Lei Federal n°® 14.133/2021,;

b) avaliar a precisdo da descricdo do objeto e solicitar, quando necessério, sua
complementagéo;

c) verificar, em conjunto com a unidade competente, a correspondéncia da demanda
com o Plano de Contrata¢des Anual, quando existente;

d) orientar a unidade demandante quanto ao preenchimento do Documento de
Formalizacdo da Demanda - DFD e demais informacgdes exigidas na Plataforma.

§ 1°. Podera ser solicitado apoio de unidades técnicas especializadas, conforme a
natureza do objeto.
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§ 2°. A Analise de Riscos, o Termo de Referéncia e o edital de contratagdo poderao
ser dispensados nas hip6teses e condi¢des previstas na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 52/2025
e alteracoes.

§ 3°. O Estudo Técnico Preliminar - ETP podera ser dispensado quando a unidade
competente certificar que o ETP elaborado pelo 6rgdo administrador da Plataforma é aderente a
necessidade do Municipio, observadas as regras aplicaveis ao respectivo objeto.

Art. 8° A Secretaria de Fazenda, Planejamento e Arrecadacgdo certificard a
disponibilidade orcamentaria e a adequacdo da despesa com o or¢camento municipal, devendo,
guando cabivel, efetuar a reserva de dotacao no sistema contabil e registrar a respectiva informacgéo
nos autos do processo eletrdnico com informacao da receita.

§ 1°. Quando constatadas inconsisténcias, insuficiéncia de crédito ou inadequacgéo de

classificagdo or¢camentaria, o processo sera devolvido & unidade demandante para os devidos
ajustes, antes do prosseguimento.

8§ 2°. A reserva orgamentéria constituird condi¢éo indispensavel para a autorizagéo da
publicacdo da oportunidade na Plataforma Contrata+Brasil.

Art. 9°. As contratacdes realizadas por meio do Contrata+Brasil ficam dispensadas de
submisséo prévia a Controladoria Geral do Municipio, sem prejuizo do exercicio das atribuicdes de
controle interno previstas na legislacdo municipal.

Art. 10°. As contratacfes realizadas por meio do Contrata+Brasil ficam dispensadas
de andlise juridica individualizada, em razao da natureza simplificada e padronizada do procedimento,
nos termos do § 5° do art. 53 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo Unico. A dispensa prevista no caput ndo afasta o encaminhamento a
Procuradoria Geral do Municipio quando houver duvida juridica especifica ou situacdo excepcional
que demande analise juridica.

Art. 11° Concluida a instrucdo do processo, este sera encaminhado ao Prefeito
Municipal para autorizacdo da publicacédo da oportunidade na Plataforma Contrata+Brasil.

§ 1°. Quando o titular da Secretaria demandante possuir competéncia para autorizar a
despesa, a autorizacdo podera ser realizada diretamente pelo respectivo Secretario.

§ 2° A autorizagdo de que trata este artigo encerra a etapa interna e permite a
publicacdo da oportunidade na Plataforma Contrata+Brasil.



Prefeitura Municipal de Varre-Sai

Estado do Rio de Janeiro
Gabinete do Prefeito

Art. 12° Autorizada a contratagdo na forma do art. 11, o agente responsavel
promovera a publicacdo da oportunidade na Plataforma Contrata+Brasil e dara prosseguimento aos
demais atos necessarios a selecéo do fornecedor.

CAPITULO IlI
Etapa Externa: Publicacéo, Propostas e Selecéo

Art. 13° A etapa externa tem por finalidade a publicacdo da oportunidade, o
recebimento de propostas e a sele¢do do fornecedor de maior vantajosidade para o Municipio,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade e desenvolvimento regional, bem como as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021,
da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 52/2025 e alteracdes e deste Decreto.

Art. 14°, A oportunidade sera cadastrada na Plataforma Contrata+Brasil mediante o
formulario eletrénico préprio, contendo, no minimo, as informacdes exigidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 52/2025 e alteragfes e pelo edital ou instrumento correspondente ao objeto.

§ 1°. O DFD devera conter, no minimo: objeto; locais de entrega ou execucao;
informacao sobre previsdo no orcamento municipal; justificativa da necessidade; prazo de entrega ou
realizacéo; e forma e prazo de pagamento.

§ 2° Poderdo ser incluidas informacdes e documentos complementares necessarios
a adequada caracterizacao da demanda.

§ 3° A estimativa de pregos observara a legislacdo aplicavel e poderda, quando
admitido pelo respectivo procedimento, ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa.

Art. 15°. A publicacdo da oportunidade, os prazos, a forma de comunica¢do com 0s
fornecedores, o sigilo das informac¢Bes durante a selecdo e os pedidos de esclarecimento observarédo
as funcionalidades da Plataforma e as regras estabelecidas no edital ou instrumento correspondente
ao objeto, vedada a criagdo de condi¢cbes que contrariem o procedimento definido pelo érgéo
administrador.

Art. 16°. Encerrada a etapa de recebimento, a selecdo do fornecedor observara
integralmente a modalidade, os critérios, os pardmetros e os procedimentos estabelecidos no edital
ou instrumento correspondente ao objeto disponibilizado no Contrata+Brasil.

§ 1° Serd assegurada, quando cabivel, a prioridade de contratacdo para
fornecedores locais ou regionais, nos termos do § 3° do art. 48 da Lei Complementar Federal n°
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123/2006, da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n® 52/2025 e alteracbes e da Lei Municipal n°®
1.115/2025, observados os limites, critérios e condicdes estabelecidos na legislacao aplicavel.

§ 2° A decisdo de selegdo devera ser registrada e motivada no processo
administrativo e na Plataforma, quando houver campo préprio.

Art. 17°. A habilitacdo do fornecedor selecionado observard exclusivamente os
requisitos e documentos previstos no edital ou instrumento correspondente ao objeto.

§ 1°. O SICAF sera utilizado para a verificacdo dos documentos por ele abrangidos,
devendo os demais documentos exigidos no edital ser apresentados e verificados pelo Municipio.

§ 2°. N&o poderdo ser exigidos documentos adicionais aos previstos no edital ou
instrumento correspondente.

§ 3° Havendo necessidade de ajuste ou complementacdo documental, sera
observado o prazo previsto na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°® 52/2025 e no respectivo edital.

§ 4°. Na hipotese de restricdo de regularidade fiscal dos beneficiarios do tratamento
favorecido previsto na legislacdo, ser4 assegurado o prazo legal especifico para regularizacao,
quando aplicavel.

Art. 18°. Concluida a selecdo e verificada a regularidade da documentacdo e da
proposta, 0 agente responsavel registrara nos autos o resultado do procedimento, com a identificagdo
do fornecedor selecionado e do respectivo valor.

Paragrafo unico. O resultado serd encaminhado a autoridade competente para
homologacao e adog&o das providéncias necessérias a contratacao.

Art. 19°. A homologac¢éo do resultado da sele¢cdo competira ao Prefeito Municipal ou,
quando houver competéncia formalmente atribuida para autorizar a despesa, ao titular da respectiva
Secretaria demandante.

Art. 20°. Concluida a selecdo e a homologacao, quando exigida, seréo observados 0s
procedimentos de divulgacdo e formalizacdo previstos na Plataforma, no edital ou instrumento
correspondente e na Lei Federal n° 14.133/2021, inclusive quanto a publicidade no Portal Nacional de
Contratac¢des Publicas - PNCP, quando cabivel.

CAPITULO IV
Execucdo, Pagamento e Avaliacdo
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Art. 21°. A etapa conclusiva tem por finalidade assegurar a formalizacdo, execucéo,
pagamento e avaliacdo das contratacdes realizadas por meio da Plataforma Contrata+Brasil, de
modo a garantir a transparéncia, a rastreabilidade e a conformidade legal do processo.

Art. 22°. A formalizacdo da contratacdo ocorrera diretamente no Contrata+Brasil
quando a respectiva funcionalidade estiver disponivel para o Municipio e para o fornecedor ou, na
sua indisponibilidade, segundo os procedimentos definidos pelo Municipio, observadas a Lei Federal
n® 14.133/2021 e as regras do edital ou instrumento correspondente.

Paragrafo unico. A assinatura, o aceite e os documentos de formalizacéo dever&o
assegurar a identificacdo das partes, do objeto, do valor, do prazo e das demais condi¢cbes da
contratacao.

Art. 23° Compete a unidade demandante, por meio um funcionario indicado como
fiscal, o acompanhamento da execugéo contratual, devendo:

| — fiscalizar a entrega do objeto ou a prestacdo do servi¢co, verificando a conformidade com as
especificacdes constantes no DFD;

Il — registrar, na Plataforma Contrata+Brasil, o inicio e o término da execu¢éo, bem como eventuais
intercorréncias;

Il — comunicar de imediato o agente responsavel quaisquer ocorréncias que possam comprometer a
regularidade da execuc¢do ou a tempestividade do pagamento;

IV — atestar, ao final, a conformidade do objeto executado, com registro de aceite no processo
eletrdnico.

Art. 24°. O Agente Responsavel acompanhara a execugéo de forma supervisionada,
garantindo a coeréncia entre o objeto executado e o contratado, e prestando suporte técnico a
unidade demandante quando houver necessidade de esclarecimentos ou reavaliagbes de
conformidade.

Art. 25° O fornecedor deverd emitir nota fiscal correspondente ao servico ou
fornecimento prestado, observando:

| —a compatibilidade dos valores com a proposta aprovada;
Il — a regularidade fiscal e trabalhista vigente na data da emisséo;

Il = a vinculagdo da nota fiscal ao nimero da oportunidade ou do processo de contratagdo no
Contrata+Brasil.
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§ 1°. A nota fiscal e o ateste do demandante constituem condi¢c&o suficiente para a
abertura da fase de pagamento.

§ 2°. O envio da nota fiscal devera ser feito, preferencialmente, de forma eletrénica
pela propria plataforma, podendo, em caso de impossibilidade técnica, ser anexada diretamente ao
processo administrativo.

Art. 26°. O pagamento sera processado pela unidade financeira competente,
mediante autorizacdo da autoridade ordenadora da despesa, observando:

| — a forma indicada na oportunidade e na ordem de servigo, preferencialmente via transferéncia
eletrbnica ou Pix;

Il — 0 prazo méximo de dez dias Uteis contados da data do ateste do servigo e da apresentagcédo da
nota fiscal regular;

Il — a verificagé@o prévia da compatibilidade entre a execugéo fisica e a liquidagéo financeira,;

IV — 0 uso da prerrogativa estabelecida no art. 141, § 1°, Il da Lei Federal n°® 14.133/2021 sobre a
alteracdo na ordem cronolégica de pagamento em favor de microempresa, empresa de pequeno
porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade
cooperativa;

§ 1° O descumprimento dos prazos de pagamento devera ser justificado pela
unidade financeira, cabendo a Controladoria registrar a ocorréncia e orientar sobre eventuais
providéncias corretivas.

§ 2°. O pagamento sera priorizado, observada a ordem cronoldgica legal, de modo a
assegurar ao empreendedor local o recebimento em prazo minimo possivel, sem prejuizo das normas
de execucgédo orgcamentaria e financeira.

Art. 27°. Efetuado o pagamento, o processo sera encerrado mediante a emissao
automatica do relatério de execugdo e avaliagdo do fornecedor pela Plataforma Contrata+Brasil,
contendo:
| — o resumo do objeto executado;

Il — a data do pagamento;

Il - a avaliacdo de desempenho do fornecedor segundo critérios de qualidade, pontualidade e
atendimento;
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Paragrafo unico. O relatério final integrard o processo administrativo e servira de
subsidio para futuras contratacdes, compondo o histérico de desempenho cadastral do fornecedor.

Art. 28° As informacdes relativas as contratacdes realizadas por meio do
Contrata+Brasil serdo registradas e divulgadas na forma prevista na regulamentacéo federal e nas
funcionalidades disponibilizadas pela plataforma, sem prejuizo das obrigacdes de transparéncia e
publicidade previstas na legislacéo aplicavel.

CAPITULO V
Disposigdes Finais

Art. 29°. As contrata¢Bes realizadas por meio da Plataforma Contrata+Brasil reger-se-
80 pela Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei Complementar n° 123/2006 e alteracdes, pela Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n° 52/2025 e suas alteracdes, pelos editais, instrumentos, manuais e
orientagdes expedidos pelo 6rgdo administrador da Plataforma, por este Decreto e, subsidiariamente,
pelas demais normas municipais aplicaveis.

Art. 30°. Cabera a Secretaria de Administracédo expedir orienta¢cdes complementares,
guando necessario, para a operacionalizacdo do Contrata+Brasil no Municipio, especialmente quanto
aos fluxos internos, modelos, checklists, competéncias, capacitagdo e adaptagdo as novas
funcionalidades disponibilizadas pelo 6rgdo administrador, vedada a criagdo de exigéncias
incompativeis com os editais ou instrumentos correspondentes.

Art. 31° Os 6rgdos e entidades municipais deverdo adotar as providéncias
necessérias para a capacitacdo de servidores que atuardo como demandantes, gestores e fiscais de
execucao contratual no A&mbito da Plataforma Contrata+Brasil.

Art. 32°. Para ampliar a participacdo dos pequenos negdcios locais nas contratacdes
publicas municipais, a Administracdo devera:

| — Fixar meta anual de participacdo nas contratacbes por meio da plataforma Contrata+Brasil e
instituir ferramenta para monitoramento e divulgacdo de resultados;

Il — Ofertar, por iniciativa propria ou em parceria com entidades publicas ou privadas, programas de
capacitacdo permanente voltados as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores, por meio de cursos, treinamentos, workshops, palestras, seminarios, cartilhas,
publicacdes ou videoaulas, com o objetivo de ampliar o conhecimento e fortalecer a capacidade de
participacdo desses empreendedores nas contratacdes publicas municipais;

Il — Devera ser oferecido suporte, através da Sala do Empreendedor, com a finalidade de orientar
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais do municipio,
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interessados em fornecer bens e prestar servicos para o Poder Publico, sobre a interpretacdo dos
instrumentos convocatérios e documentos exigidos nos processos de contratacBes diretas e
licitatorios.

Art. 33°. O Prefeito Municipal designara, por ato proprio, 0 agente responsavel pela
operacionalizacdo das contratacdes realizadas por meio da Plataforma Contrata+Brasil, observadas

as atribuicBes estabelecidas neste Decreto.

Art. 34°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Registre-se, publiqgue-se e cumpra-se.
Prefeitura Municipal de Varre-sai, 23 de setembro de 2026.

LAURO ABIB FABRI
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO | - MODELO DE DFD

1. MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)
(a ser preenchido pela unidade demandante, substitui 0o ETP e 0 TR)
PROCESSO No;

SECRETARIA DEMANDANTE:

UNIDADE / SETOR:

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

CARGO / FUNCAO:
CONTATO (E-MAIL / TELEFONE):

1. OBJETO DA CONTRATA(;AO
Descrever de forma clara e objetiva o servigo, fornecimento ou produto a ser contratado, indicando
quantidades, dimensbes, prazos, ocupacgao e condi¢des relevantes.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
(Indicar o motivo da contratacdo, o problema a ser solucionado e a pertinéncia da escolha do objeto.)

3. LOCAL DE EXECUCAO OU ENTREGA

4. PRAZO DE EXECUCAO / ENTREGA

5. VALOR ESTIMADO E FUNDAMENTO

(Indicar o valor total estimado e a forma de calculo, conforme cotagfes, histérico ou referéncia de

mercado.)

Valor estimado: R$ ( )

Fonte de recurso:
Indicacé&o preliminar da rubrica:

6. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO
(Ex.: transferéncia bancaria, Pix)

7. ANEXOS E COMPLEMENTOS TECNICOS
(Indicar se ha fotos, croquis, planilhas, desenhos ou outros documentos.)

URGENCIA NA CONTRATACAO:

( )N&o ( ) Sim

Se sim, justifique: Indicar se ha urgéncia ou ndo na contratacdo e, em caso positivo, apresentar a
devida justificativa.
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PRAZO DISPONIVEL PARA O ENVIO DAS PROPOSTAS NA PLATAFORMA
CONTRATA+BRASIL: XX dias.

INDICACAO DO FISCAL DO CONTRATO E DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA A
HOMOLOGACAO

8. ASSINATURA E DATA

Responséavel pela demanda: Data: / /

Visto da chefia imediata: Data:
/ /
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ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE ATESTO DE EXECUGAO

PROCESSO No:
Oportunidade Contrata+Brasil N°:
Declaro, para os devidos fins, que o objeto contratado por meio da Plataforma Contrata+Brasil,
referente a execucao do servigo/fornecimento descrito como
, foi realizado de acordo com as
especificacdes constantes no Documento de Formalizagdo da Demanda, sem divergéncias de
qualidade, prazo ou quantidade.
Conforme verificagdo in loco e conferéncia documental, atesto a execu¢éo integral do objeto em
||, estando o fornecedor apto a emisséo da nota fiscal e ao recebimento do pagamento.
Responsével pelo ateste:
Cargo / Funcgéo:
Secretaria:
Data: / /

Assinatura:




